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Styrdokument rorande internationella viskottet

Dokumentet innehaller:

e Utdrag ur nationens stadgar, faststdllda av landskapet den 23 mars 2015. Utdraget
bestdr av de paragrafer som &r sarskilt viktiga for internationella utskottet att kdnna
till. Det har i sig ingen formell stéllning och kan déarfor justeras av forste kurator
efter behov, sa lange det inte utokas med regler som inte ingdr i nationens stadgar.

e Arbetsinstruktion for internationella utskottet, faststadlld av styrelsen den 15 februari
2018. Eventuella noter i texten ingar inte i arbetsinstruktionen, utan &r utformade av
angivna forfattare for att fortydliga tanken bakom den specifika formuleringen.
Noter kan dérfor, om skal foreligger, justeras av forste kurator.

e Befattningsbeskrivning for internationella sekreteraren, faststdlld av styrelsen den 15
februari 2018. Eventuella noter i texten ingar inte i befattningsbeskrivningen, utan ar
utformade av angivna kontaktpersoner for att fortydliga tanken bakom den specifika
formuleringen. Noter kan darfor, om skal foreligger, justeras av forste kurator.

e Befattningsbeskrivning for bitrddande internationella sekreteraren, faststalld av
styrelsen den 15 februari 2018. Eventuella noter i texten ingar inte i
befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna kontaktpersoner for att
fortydliga tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan darfor, om skl
foreligger, justeras av forste kurator.

e Befattningsbeskrivning for nationsoversattarna, faststédlld av styrelsen den 15
februari 2018. Eventuella noter i texten ingdr inte i befattningsbeskrivningen, utan ar
utformade av angivna kontaktpersoner for att fortydliga tanken bakom den specifika
formuleringen. Noter kan darfor, om skal foreligger, justeras av forste kurator.
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Internationella utskottet

Ur nationens stadgar, 1, 7-8 och 11-12 kap.
Stadgarna faststillda av landskapet den 23 mars 2015

Befattningshavare 1:12

Nationens befattningshavare dr de nationens medlemmar eller utomstdende som av ndgot
av nationens organ eller av erkdnd sammanslutning tillsvidare eller for viss mandattid
uppdragits viss befattning inom eller utom nationen.

Sammansittning 7:27
Nationens valndmnd bestar av [---] internationella sekreteraren [---]

Aligganden 8:4

Utskott aligger

att till styrelsen bereda drenden inom sitt verksamhetsomrade,

att kontinuerligt f6lja utvecklingen inom allt som dr av betydelse for utskottets verksamhet,
att i styrelsen vécka de forslag det finner pakallat.

Sammantriden 8:6
Utskott skall ssammantrdda da dess verksamhet det fordrar eller dd inspektor, férste kurator
eller minst hélften av utskottets ledamoter sd begar.

Yttrande- och forslagsritt 8:7
Forslagsritt tillkommer varje landsman. Yttranderitt tillkommer, utover utskotts- och
styrelseledamot, annan som av utskott givits sddan rétt.

Ovrig fraga 8:8
Utskott kan vid sammantrdde med enkel majoritet besluta om behandling av pa
foredragningslistan ej upptagen fraga.

Rostratt 8:9
Rostritt tillkommer utskotts ledamoter.

Beslutsmassighet 8:10
Utskott &r beslutsmaéssigt dd minst hilften av dess ledamoter &r narvarande.

Beslut 8:11
Beslut fattas genom dppen omrostning med enkel majoritet. Vid lika rostetal géller den
mening ordféranden bitrdader. Vid val skiljer i sddant fall lotten.

Jav 8:12
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Utskottsledamot far inte deltaga i omrostning i d&renden som ror henne eller honom eller
ndra anhorig till henne eller honom.

Protokoll 8:13
Protokoll skall foras vid utskotts sammantrade. Protokollet ska vara forste kurator tillhanda
en vecka efter sammantradets avslutande.

Beslutsjustering 8:14
Alla utskottsbeslut skall for att f omedelbart gillande kraft justeras vid samma
sammantrade.

Protokollsjustering 8:15
Utskotts sammantrddesprotokoll justeras av ordféranden. Protokollet skall vara justerat tva
veckor efter ssmmantradets avslutande.

Sammansittning 8:29
Internationella utskottet bestar av internationella sekreteraren (ordforande), bitradande

internationella sekreteraren (vice ordfdrande) samt sex 6vriga ledamoter. Om ordforande se
11:37-40.

Val 8:30
Internationella utskottets sex 6vriga ledamoter utses vid varterminens tredje lagtima
landskap for en tid av ett ar.

Aligganden 8:31

Internationella utskottet aligger

att samordna och utveckla nationens utbyte med vanorganisationer och utlandska
universitet.

Internationella utskottets ordférande 11:37
Internationella utskottets ordférande utévar ledningen av internationella utskottets arbete.
Internationella utskottets ordforande bendmns internationell sekreterare.

Val 11:38
Internationella sekreteraren utses vid varterminens tredje lagtima landskap for en tid av ett
ar.

Valbarhet 11:39

Valbar &r varje landsman, som rdder 6ver sin egendom.

Aligganden 11:40
Internationella sekreteraren aligger
att planera och leda internationella utskottets sammantraden,
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att tillse att internationella utskottets arbete bedrivs i enlighet med faststalld
arbetsinstruktion.

Bitradande internationell sekreterare 12:13

Bitrddande internationell sekreterare utses vid varterminens tredje lagtima landskap for en
tid av ett ar.
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Internationella utskottet

Arbetsinstruktion

Faststilld av styrelsen den 15 februari 2018.
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén.

Kallelse
Kallelse och annan kommunikation inom utskottet sker via e-post. Ledamot ansvarar sjdlv
for sin tillganglighet i denna kanal.

Foredragningslista
Vid sammantridde ska foljande drenden behandlas.!
e Godkédnnande av kallelse
e Faststdllande av foredragningslista
e Adjungering (i forekommande fall)
e Utvidrdering och planering av utbyte med vanorganisationer
e Utvdrdering och planering av mottagande av utbytesstudenter
e Ovriga fragor (i forekommande fall)
e Beslutsjustering

Protokoll
Vid sammantradde fors diskussionsprotokoll. Punkterna numreras 16pande fran
hostterminens forsta sammantrade till varterminens sista.

Samordnande och utvecklande av nationens utbyte med vanorganisationer och
utldndska universitet

Internationella utskottet aligger

att 16pande utvardera och forbittra nationens mottagande av utbytesstudenter;

att i borjan av varje termin bistd kontaktutskottet vid inskrivning av nya utbytesstudenter?;
att vid landskap och vid kontaktutskottets vialkomstevenemang fér nya studerande
landsman tillse att utbytesstudenterna trivs och forstar vad som sags3;

att flera ganger varje termin anordna aktiviteter* som édr sarskilt anpassade for och riktade
mot utbytesstudenter;

1 Det &r drendena i sig som &r vésentliga, inte namn och begrepp. De drenden som &r uppradade hér kan alltsa
utan vidare byta namn och delas pa flera punkter.

2 Malet dr att IU standigt ska kunna ha en representant vid inskrivningarna, men nagon sadan rutin kan inte
begéras i nuldget.

3 Till exempel genom att sitta med och 6versitta, eller att fixa en folder.

4 Till exempel sdngboksmiddag, pubrunda och grillkvall.

5



Styrdokument rorande
Internationella utskottet

Uppdaterad 2018-02-15
Sidan 6 av 10

att uppmuntra utbytesstudenters kinnedom om och intresse for nationen och dess
hembygd;

att i forekommande fall5, i samrdd med forste kurator och inom faststélld budget,
vialkomna® och inkvartera besvkande representanter fran nationens vianorganisationer;

att i samrad med forste kurator och inom faststilld budget tillse att nationen representeras
vid vanorganisationers hogtider;

att pa forste kurators begdran lamna henne eller honom skriftligt &skande for finansiering
av nationens mottagande av utbytesstudenter infor kommande verksamhetsar.

Egna arrangemang

Internationella utskottet dger

att, under programutskottets 6verinseende, halla egna evenemang i nationshuset i syfte att
tjana pengar till intern, social férkovran.

5 Till exempel vid varbal.
¢ Till exempel anordna vilkomstmiddag kvillen fore vérbalen.

6
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Internationella sekreteraren

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 15 februari 2018.
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén.

Allmint for befattningshavare

Internationella sekreteraren dligger

att omedelbart efter tilltraddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i internationella sekreterarens och bitrddande internationella
sekreterarens arbete,”

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt samt
vid dmbetstidens utgdng aterldmnas till ekonomi- och fastighetschefen,?

att till eftertradaren utforma en promemoria med praktiska och detaljerade anvisningar och
tips i arbetet och senast tvad veckor efter avslutad mandatperiod verldmna ett exemplar till
granskningsnamnden,

att i mojligaste man sta till eftertrddares forfogande vid fradgor och problem,

att utfora sina dligganden for nationens bésta.

Ordforande i internationella utskottet

Internationella sekreteraren aligger

att leda internationella utskottets arbete och ansvara for att det bedrivs i enlighet med
sdrskild arbetsinstruktion,

att ansvara for att internationella utskottets beslut verkstills,

att utféra ekonomisk redovisning enligt anvisningar fran granskningsnamnden och
ekonomi- och fastighetschefen,

att attestera fakturor och annan typ av bokfoéringsunderlag,

att 16pande halla sig informerad om relevanta konton inom allmédnna forvaltningen.

Ledamot i valnamnden

Internationella sekreteraren dligger

att tullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av valnamnden,

att i valndamndens arbete ldgga sdrskild vikt vid beredningen av val av funktiondrer med
mandat i eller relevant anknytning till internationella utskottet.

7 Genom att bland annat studera foretridarens promemoria samt senaste arets samtliga protokoll fran
internationella utskottet, styrelsen och i férekommande fall styrelsens arbetsutskott.
8 Internationella sekreteraren &r ansvarig &ven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.

7



Styrdokument rorande
Internationella utskottet

Uppdaterad 2018-02-15
Sidan 8 av 10

Ytterligare arbetsuppgifter
Internationella sekreteraren dligger

att tillsammans med nationens bitradande internationella sekreterare representera nationen
i Internationella konventet.
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Bifrddande Internationella sekreteraren

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 15 februari 2018.
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrom, Anna Henriksson,
Sofia Ludén.

Allmint for befattningshavare

Bitrddande internationella sekreteraren dligger

att omedelbart efter tilltrddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i internationella sekreterarens och bitrddande internationella
sekreterarens arbete,®

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt samt
vid dmbetstidens utgang dterlamnas till ekonomi- och fastighetschefen,10

att i mojligaste mdn sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem,

att utfora sina aligganden for nationens bésta.

Protokollférande i internationella utskottet

Bitradande internationella sekreteraren aligger

att fora protokollet vid internationella utskottets sammantraden,

att tillse att justerat sammantradesprotokoll tillgdngliggors hos forste kurator senast tva
veckor efter ssmmantradet.

Stod at internationella sekreteraren

Bitrddande internationella sekreteraren dger

att, om internationella sekreteraren s godkédnner, under henne eller honom 6verta ansvaret
for en del av hans eller hennes arbetsuppgifter, och i sddana fall hos ekonomi- och
fastighetschefen begdra motsvarande omfordelning av internationella sekreterarens arvode.

Ytterligare arbetsuppgifter

Bitrddande internationella sekreteraren aligger

att tillsammans med nationens internationella sekreterare representera nationen i
Internationella konventet.

9 Genom att bland annat studera senast avgangna internationella sekreterares promemoria samt senaste drets
samtliga protokoll fran internationella utskottet, styrelsen och i forekommande fall styrelsens arbetsutskott.
10 Bitrddande internationella sekreteraren &r ansvarig &ven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.

9
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Nationsoversattare

Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 15 februari 2018.
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrém, Anna Henriksson,
Sofia Ludén.

Allmint for befattningshavare

Nationsoversittare dligger

att omedelbart efter tilltrddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i nationsoversittarnas arbete,!!

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt samt
vid dmbetstidens utgang aterldmnas till ekonomi- och fastighetschefen,!?

att i mojligaste man sta till eftertrddares forfogande vid frdgor och problem,

att utfora sina aligganden for nationens bésta.

Oversitining

Nationsoversédttarna aligger

att i den man internationella utskottet tilldter'® delta i dess arbete och dari sdrskilt arbeta for
att nationens informationskanaler riktar sig till utbytesstudenter;

att s snart som mojligt till engelska oversdtta de annu ooversatta, mot medlemmar eller
gdster riktade texter'* som nationen publicerat eller ska publicera;

att tillse att Oversatta versioner av texter uppdateras l6pande i takt med de svenska
versionerna;

att inom rimlig tid, baserad pa egen prioritering, Gversitta de texter som befattningshavare
ber om att fa versatta;

att sa snart som mojligt efter Gversattning lamna den dversatta texten till den eller de
befattningshavare som ska ha den.

11 Genom att bland annat studera senast avgangna internationella sekreterares promemoria.

12 Nationsoverséttaren dr ansvarig d&ven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.

13 Befattningen nationsoverséttare dr utformad med stindig adjungering i internationella utskottet i atanke.
Huruvida adjungering ska ske eller inte dr emellertid enligt nationens stadgar helt och hallet upp till
utskottet.

14 Till exempel blanketter, inbjudningar, stipendieutlysningar, féredragningslistor, protokoll,
brandforeskrifter, arrengemangsbeskrivningar, enkéter, befattningsbeskrivningar, stipendiestatuter och
policies.
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